COMMENT CONSTRUIRE VOTRE LETTRE DE MOTIVATION

Ecrire :
NOM PRENOM
ADRESSE

Téléphone

Ecrire :
NOM ENTREPRISE
ADRESSE

Indiquer :

L’objet de I’envoi :

- Réponse a Offre n°
paru sur

- Candidature
spontanée suite a ...

Compléter la formule
de politesse

Choisir une phrase qui
vous correspond parmi
celle proposées dans la

fiche 6

i A

vous le souhaitez :

Compléter le Post-scriptum si

« Je me permettrai de vous
recontacter dans une quinzaine de
jours pour vous demander votre
avis sur ma candidature. »

Mettre :
La date et la ville

Commencer par la
phrase d’introduction.

Choisir une phrase qui
vous correspond parmi
celle proposées dans la

fiche 5A

Compléter le développement.

Choisir une phrase qui vous
correspond parmi celle

proposées dans la fiche 5B

Compléter la conclusion.

Choisir une phrase qui vous
correspond parmi celle

proposées dans la fiche SC




